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 Коми Республикаса йöзöс велöдан министерство

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ КОМИ

ПРИКАЗ

 «21» апреля 2010 г.                                                                                      № 547 

г. Сыктывкар

Об утверждении нормативных документов, 

регламентирующих контроль за соблюдением 

лицензионных требований и условий образовательными учреждениями (организациями) и их филиалами, расположенными на территории  Республики Коми 


В соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» (ст. 28.1, ст. 33 п. 14), Федеральным Законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Положением о лицензировании образовательной деятельности, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2009 года № 277,  на основании Административного регламента исполнения государственной функции «Надзор и контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации в сфере образования», утвержденного приказом Министерства образования Республики Коми от 20 июля 2009 года № 882 и  в целях приведения в соответствие с требованиями законодательства Российской Федерации в сфере образования нормативного правового обеспечения проведения контроля за соблюдением лицензионных требований и условий образовательными учреждениями (организациями) и их филиалами, расположенными на территории Республики Коми 

П Р И К А З Ы В А Ю :

1. Утвердить:

   1.1. Порядок проведения контроля за соблюдением лицензионных требова-ний и условий  образовательными учреждениями (организациями) и их филиалами, расположенными на территории Республики Коми (приложение 1).

  1.2. Положение о комиссии Министерства образования Республики Коми по проведению контроля за соблюдением лицензионных требований и условий образовательными учреждениями  (приложение 2).

 1.3. Форму Акта проверки соблюдения лицензионных требований и условий осуществления образовательной деятельности  (приложение 3).

      2. Применять документы, указанные в п. 1 настоящего приказа,  до введения в действие новых нормативных документов, регламентирующих контроль за соблюдением лицензионных требований и  условий образовательными учреждениями.

    3. Считать утратившим силу приказ  Министерства образования Республики Коми от 28 января 2009 года № 22 «Об утверждении нормативных документов, регламентирующих контроль лицензионных условий в образовательных учреждениях (организациях) и их филиалах, расположенных на территории Республики Коми».

       4. Управлению по надзору и контролю в сфере образования (Лянцевич В.М.):

        4.1. Обеспечить контроль за соблюдением лицензионных требований и усло-вий образовательными учреждениями, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в сфере образования и нормативными документами, утвержденными настоящим приказом.

         4.2. Организовать информационное обеспечение деятельности руково-дителей   образовательных учреждений  по вопросам организации и проведения контроля за соблюдением лицензионных требований и  условий.

      4.3. Провести необходимую организационную работу с отделами Министер-ства образования Республики Коми и муниципальными органами управления образованием по исполнению нормативных документов, утвержденных настоящим приказом. 

      5. Начальникам отделов Министерства образования Республики Коми оказать содействие специалистам Управления по надзору и контролю в сфере образования в вопросах контроля за соблюдением лицензионных требований и условий в  подведомственных Министерству образования  Республики Коми образовательных учреждениях в соответствии с требованиями законодательства в области образования и нормативными документами, утвержденными настоящим приказом.

       6. Руководителям муниципальных органов управления образованием провести необходимую организационную и разъяснительную работу с руководителями подведомственных муниципальных образовательных учреждений по исполнению нормативных документов, утвержденных настоящим приказом.

    7. Руководителям образовательных учреждений различных типов и видов и организационно-правовых форм обеспечить исполнение законодательства в области образования и создание необходимых условий для проведения контроля за соблюдением лицензионных требований и условий в соответствии с нормативными документами, утвержденными настоящим приказом.

    8. Контроль за исполнением настоящего приказа  возложить на начальника Управления по надзору и контролю в сфере образования В.М. Лянцевича.

Министр                                                                                              Н.Л. Струтинская

Лянцевич В.М.

246556

                                                                                                              Утвержден

приказом Министерства образования

                                                                                    Республики Коми 

                                                                                     от «21»  апреля 2010 года № 547

                                                                                        Приложение 1

ПОРЯДОК

проведения контроля за соблюдением лицензионных требований и условий 

образовательными учреждениями (организациями) и их филиалами, 

расположенными на территории Республики Коми 

1. Порядок проведения контроля за соблюдением лицензионных требований и условий образовательными учреждениями (организациями) и их филиалами, расположенными на территории Республики Коми (далее – Порядок) регламентирует деятельность Министерства образования Республики Коми по исполнению полномочий Российской Федерации в части проведения контроля за соблюдением лицензионных требований и условий  образовательными учреждениями (организациями) и их филиалами, расположенными на территории Республики Коми.

2. Осуществление полномочий Российской Федерации по контролю за соблюдением лицензионных требований и условий  образовательными учреждениями (организациями) и их филиалами, расположенными на территории Республики Коми (далее – контроль за соблюдением  лицензионных требований и условий) обеспечивается Управлением по надзору и контролю в сфере образования Министерства образования Республики Коми (далее – Управление).

3. Контроль  за соблюдением лицензионных требований и условий осуществляется в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» (ст. 28.1, ст. 33 п. 14), Положением о лицензировании образовательной деятельности, утвержденном постановлением Правительства РФ от 31 марта 2009 г. № 277, Правилами осуществления контроля и надзора в сфере образования, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от  20  февраля 2007 года  № 116, Административным регламентом исполнения государственной функции «Надзор и контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации в сфере образования», утвержденного приказом Министерства образования Республики Коми от 20 июля 2009 года № 882 и настоящим Порядком.

4. Организационной формой контроля за соблюдением лицензионных требований и условий является проверка соблюдения лицензионных требований и условий образовательных учреждений (организаций) и их филиалов, различных типов и видов, организационно-правовых форм и ведомственной принадлежности, независимо от форм собственности, зарегистрированных на территории Республики Коми и имеющих лицензии на право ведения образовательной деятельности /за исключением образовательных учреждений, лицензирование которых отнесено к компетенции Рособрнадзора/, (далее  – лицензиаты) с целью установления исполнения ими требований зафиксированных в лицензии на право ведения образовательной деятельности, а также проверка обращений физических и юридических лиц по вопросам нарушений в исполнении лицензионных требований и условий.

5. Контроль за соблюдением лицензионных требований и условий осуществляется с использованием методов проверки документов, экспертизы, обследования состояния дел лицензиата и иных методов.

6. В рамках контроля за соблюдением лицензионных требований и условий проводятся плановые и внеплановые проверки.

7. Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом-графиком проведения контроля за соблюдением  лицензионных требований и условий на календарный год, являющимся составной частью плана работы Управления. В план-график проведения  контроля за соблюдением лицензионных требований и условий включаются лицензиаты один раз в период действия лицензии на право ведения образовательной деятельности. Основаниями для включения лицензиата в план-график проведения  контроля за соблюдением лицензионных требований и условий так же являются:

- проведение экспертизы деятельности образовательного учреждения в период государственной аккредитации;  проведение комплексных и тематических проверок соблюдения законодательства в области образования;

-   наличие нарушений предусмотренных лицензией требований и условий, выявленных за предшествующий 3-летний период с учетом полноты и своевременности их устранения.

8. Основаниями для принятия решений о проведении внеплановых проверок  являются: 

- поручения Рособрнадзора, правоохранительных органов или иных надзорных органов в соответствии с их компетенцией;

- обращения органов государственной власти Республики Коми, органов местного самоуправления, уполномоченных должностных лиц; 

- обращения физических и (или) юридических лиц с жалобами на нарушение предусмотренных лицензией требований и условий;

-  получение иной информации, подтверждаемой документами и иными доказатель-ствами, свидетельствующими о наличии признаков нарушений предусмотренных лицензией требований и условий;

-    необходимость проверки исполнения предписаний. 

9. Специалист Управления, ответственный за обеспечение контроля за соблюдением лицензионных требований и условий, обобщает поручения уполномоченных должностных лиц, иных юридических лиц, физических лиц; информацию о нарушениях предусмотренных лицензией требований и условий, выявленных за предшествующий 3-летний период, аккредитуемых в текущем году образовательных учреждений и составляет план-график проведения контроля за соблюдением  лицензионных требований и условий.

10. Плановые проверки  проводятся в соответствии с планом-графиком проведения контроля за соблюдением лицензионных требований и условий, внеплановые проверки – по решению начальника Управления или министра (заместителя министра), принимаемому при наличии оснований, указанных в пункте 8 настоящего Порядка.

11. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме выездных и камеральных проверок.

12. Проверки  могут проводиться в отношении одного или нескольких лицензиатов. 

13. Форма проведения плановой проверки (выездная или камеральная) определяется в соответствии с планом-графиком проведения контроля за соблюдением лицензионных  требований и условий. 

14. Проведение выездной проверки осуществляется комиссией Министерства образования Республики Коми по проведению контроля за соблюдением лицензионных требований и условий (далее- Комиссия). Проведение камеральной проверки может проводиться путем создания Комиссии или по решению начальника Управления, министра (заместителя министра) без создания Комиссии, специалистом (ми) Управления, назначенным (ми) в качестве проверяющего (их).

15. В состав Комиссии включаются по согласованию представители муниципальных органов управления образованием,  руководители или заместители руководителей образовательных учреждений, государственно-общественных объединений. Председателем комиссии  назначается начальник Управления, заведующий сектором или специалист-эксперт Управления.

16. Внесение изменений в состав Комиссии  осуществляется по распоряжению начальника Управления.

17. Проведение плановых, внеплановых проверок  проводятся на основании приказов  Министерства. 

18. В приказе Министерства указывается объект проверки, срок проведения проверки, состав Комиссии. Приказом Министерства утверждается План-задание проверки, а также перечень и срок представления документов, запрашиваемых у лицензиата  по вопросам, подлежащим проверке. 

19. При проведении плановой проверки лицензиату не позднее, чем за 3-5 рабочих дней до начала  проверки в устной форме, по почте, электронной почте или факсимильным сообщением направляется уведомление о проведении проверки с приложением Плана-задания проверки (образец уведомления и Плана-задания приведены в приложении к настоящему Порядку).

20. По прибытии к лицензиату председатель Комиссии  предъявляет руководителю или уполномоченному им должностному лицу служебное удостоверение и копию приказа Министерства о проведении проверки, представляет должностному лицу членов Комиссии  и знакомит должностное лицо с Планом-заданием проверки. 

21. В ходе работы члены Комиссии проводят проверку соблюдения образовательным учреждением лицензионных требований и условий осуществления образовательной деятельности,  предусмотренных лицензией. При проведении контроля осуществляется проверка следующих фактов:

· ведение лицензиатом  образовательной деятельности по образовательным программам, предусмотренным для соответствующего типа образовательных учреждений  в соответствии с Законом Российской Федерации "Об образовании";

· наличие у лицензиата в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, необходимых для осуществления образовательной деятельности по образовательным программам заявленного уровня и направленности (включая оборудованные учебные кабинеты, объекты для проведения практических занятий, помещения для работы медицинских работников, питания обучающихся и воспитанников) и отвечающих установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации требованиям;

· наличие у лицензиата учебно-методической документации, предусмотренной пунктами 6, 6.1 и 8 статьи 9 Закона Российской Федерации "Об образовании", а также учебной, учебно-методической литературы и иных библиотечно-информационных ресурсов и средств обеспечения образовательного процесса, необходимых для реализации образовательных программ заявленного уровня и направленности в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами (федеральными государственными требованиями) и отвечающих установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации об образовании требованиям;

· наличие в штате лицензиата или привлечение им на ином законном основании педагогических работников, численность и образовательный ценз которых обеспечивают реализацию образовательных программ заявленного уровня и направленности и отвечают установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации об образовании требованиям;

· соблюдение лицензиатом установленных законодательством Российской Федерации об образовании требований к организации образовательного процесса, а также прав участников образовательного процесса, в том числе требований к максимальному объему учебной нагрузки обучающихся, установленных для образовательных программ соответствующего уровня и направленности;

· соблюдение лицензиатом предусмотренной лицензией предельной численности обучающихся и воспитанников;

· соблюдение лицензиатом Правил оказания платных образовательных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июля 2001 г. № 505.

22. В ходе проверки у лицензиата могут быть затребованы следующие документы:

-  документы, представляемые для лицензирования;

-  копии актов, проверяющих, уполномоченных организаций и ведомств;

- распорядительные документы, устанавливающие численность обучающихся с учетом форм получения образования;

- документы, опреде​ляющие количественный состав, образовательный ценз педаго-гических работников и их штатную принадлежность; 

- расписания учебных занятий и документы, подтверждающие организацию образо-вательного процесса;

- заполненные формы федерального государственного статистического наблюдения за предшествующий учебный или календарный год, предусмотренные для соответствующих образовательных учреждений;

- другие документы по усмотрению членов Комиссии.

23. Проведение внеплановой проверки  в камеральной форме может осуществляться на основании служебной записки или иного документа с резолюцией начальника Управления или министра  (заместителя министра) о проведении внеплановой проверки.

24. Если для проведения камеральной проверки необходимо получение информации от лицензиата, в его адрес направляется запрос о представлении документов по вопросам, подлежащим проверке. Поступившие в Управление документы передаются председателю / члену Комиссии. 

25. В ходе проверки Комиссия проводит рассмотрение имеющихся в Управлении документов и иных сведений по вопросам, подлежащим проверке, а также документов представленных лицензиатом по запросу Управления.

26. По результатам проверки составляется акт проверки соблюдения лицензионных требований и условий осуществления образовательной деятельности (далее- Акт) (приложение 3), который составляется с учетом типа и вида образовательного учреждения и реализуемых им образовательных программ. В Акте указываются нарушения и замечания, а также вывод Комиссии о соответствии или несоответствии фактических условий осуществления образовательного процесса предусмотренным лицензией требованиям и условиям. Акт подписывается председателем и членами Комиссии. Член Комиссии по проверке имеет право на запись особого мнения в Акте. 

27. При проведении проверок в выездной форме  Акт составляется по месту расположения лицензиата. Акт подписывается руководителем учреждения или должностным лицом, исполняющим его обязанности, с записью «с актом проверки ознакомлен». В случае отказа указанного лица от подписания Акта председатель Комиссии делает соответствующую запись в Акте. Первый экземпляр Акта  остается у председателя Комиссии для последующего представления в Управление, второй экземпляр передается руководителю учреждения или должностному лицу, исполняющему его обязанности. 

28. Если в результате проверки  выявлены нарушения, специалист Управления, ответственный за проведение проверки, в течение 10 рабочих дней готовит проект предписания (приложение к настоящему Порядку). Предписание (с установлением срока его исполнения) подписывается министром (заместителем министра) и направляется по почте лицензиату.  Нарушения и замечания, выявленные в ходе проверки, а также принятые меры вносятся специалистом Управления в базу данных по контролю за соблюдением лицензионных требований и условий. 

29. После получения предписания лицензиат представляет в Управление информацию о результатах исполнения предписания с приложением копий документов, подтверждающих исполнение указанных в предписании требований. 

30. В случае неисполнения лицензиатом в установленный срок  указанных в предписании требований Министерство образования Республики Коми приостанавливает действие лицензии. Действие лицензии может быть также приостановлено в случае неисполнения предписания, направленного Министерством образования Республики Коми в связи с выявлением нарушения законодательства в области образования.

31. Основанием для положительного рассмотрение вопроса о возобновлении действия лицензии является устранение выявленных нарушений и замечаний, указанных в Акте  и проведение очередной лицензионной экспертизы образовательного учреждения. Принятие Министерством решения о возобновлении или об отказе в возобновлении действия лицензии  осуществляется на основании заключения экспертной комиссии о результатах  проведения лицензионной экспертизы.

32. Максимальный срок принятия решения Министерством о возобновлении или об отказе в возобновлении действия лицензии составляет 60 дней со дня регистрации заявления в Управлении. Если в установленный срок нарушения, явившиеся основанием для приостановления действия лицензии, не устранены, Министерство своим решением аннулирует лицензию. 

33. По итогам календарного года специалисты Управления, составляют инфор-мационно-аналитическую справку о результатах контроля за соблюдением лицензионных требований и  условий.

                                                                                                      Приложение  

к Порядку контроля за соблюдением лицензионных

 требований и условий образовательными учреждениями  (организациями) и их филиалами, расположенными 

                    на территории Республики Коми

[image: image1.png]





О проведении проверки соблюдения лицензионных требований и условий  в

__________________________________

В соответствии с планом работы Управления по надзору и контролю в сфере образования Министерства образования Республики Коми, утвержденным министром «___»_________20___ года, и на основании  приказа Министерства образования Республики Коми  от «___» ________ 20___ г. № ____   в период с «____» __________20__ г. по «____» __________20__ г. Управлением по надзору и контролю в сфере образования проводится __________________________________

                                                                                       (вид проверки)

проверка соблюдения лицензионных требований и условий  в _______________________________________________________________________

                                               (полное наименование лицензиата) 

Прошу Вас предоставить для проверки соблюдения лицензионных требований и условий необходимые документы и иные материалы в соответствии с планом-заданием проверки (прилагается).

	Начальник Управления  
	_____________

подпись
	___________________

фамилия, имя, отчество




                                                                                               Приложение  

к Порядку контроля за соблюдением лицензионных

 требований и условий образовательными учреждениями  (организациями) и их филиалами, расположенными 

                    на территории Республики Коми

ПЛАН-ЗАДАНИЕ

проверки соблюдения лицензионных требований и условий           образовательными учреждениями (организациями) и их филиалами, расположенными на территории Республики Коми

План-задание проверки соблюдения лицензионных требований и условий образовательными учреждениями (организациями) и их филиалами, расположенными на территории Республики Коми (далее – План-задание) разработано на основании Закона РФ «Об образовании», по​становления Правительства Российской Федерации от 31.03.2009 г. № 277 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности», Порядка лицензирования образовательных учреждений (организаций) и их филиалов, расположенных на территории Республики Коми, утвержденного  приказом Министерства образования Республики Коми от 20.08.2009 г. № 888, Показателей и критериев, применяемых для лицензирования образовательных учреждений, утвержденных приказом Минобразования и высшей школы Республики Коми от 02.02 2006 г. № 7, Положения об Управлении по надзору и контролю в сфере образования.

Основной целью проверки является контроль за соблюдением лицензионных требований и условий образовательными учреждениями (организациями) и их филиалами, расположенными на территории Республики Коми (далее – лицензиаты), предусмот​ренных лицензией условий ведения образовательного деятельности.

Для проверки лицензиат представляет следующие документы:

· лицензию на право ведения образовательной деятельности и при​ложение/я к ней;

· документы, определенные п. 10 Положения о лицензировании образовательной деятельности, утвержденным Постановлением правительства Российской  Федерации от 31.03. 2009 года № 277;

· распорядительные документы лицензиата (приказы, распоряжения и пр.), устанавливающие численность обучающихся, воспитанников;

· документы (контракты, трудовые договоры и соглашения), оп​ределяющие количественный состав, образовательный ценз педагоги​ческих работников и их штатную принадлежность;

· учебные планы, рабочие учебные программы и расписание занятий за текущий и предшествующий годы;

· формы статистической отчетности за предшествующий год.


В период проверки у лицензиата могут быть затребованы необходимые объяс​нения и справки по вопросам, возникающим при проведении прове​рки, иные документы, подтверждающие представленные сведения. 

В ходе проверки членами Комиссии устанавливается:

· соблюдение срока действия лицензии;

· ведение лицензиатом  образовательной деятельности по образовательным программам, предусмотренным для соответствующего типа образовательных учреждений  в соответствии с Законом Российской Федерации "Об образовании";

· наличие у лицензиата в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, необходимых для осуществления образовательной деятельности по образовательным программам заявленного уровня и направленности (включая оборудованные учебные кабинеты, объекты для проведения практических занятий, помещения для работы медицинских работников, питания обучающихся и воспитанников) и отвечающих установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации требованиям;

· наличие у лицензиата учебно-методической документации, предусмотренной пунктами 6, 6.1 и 8 статьи 9 Закона Российской Федерации "Об образовании", а также учебной, учебно-методической литературы и иных библиотечно-информационных ресурсов и средств обеспечения образовательного процесса, необходимых для реализации образовательных программ заявленного уровня и направленности в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами (федеральными государственными требованиями) и отвечающих установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации об образовании требованиям;

· наличие в штате лицензиата или привлечение им на ином законном основании педагогических работников, численность и образовательный ценз которых обеспечивают реализацию образовательных программ заявленного уровня и направленности и отвечают установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации об образовании требованиям;

· соблюдение лицензиатом установленных законодательством Российской Федерации об образовании требований к организации образовательного процесса, а также прав участников образовательного процесса, в том числе требований к максимальному объему учебной нагрузки обучающихся, установленных для образовательных программ соответствующего уровня и направленности;

· соблюдение лицензиатом предусмотренной лицензией предельной численности обучающихся и воспитанников;

соблюдение лицензиатом Правил оказания платных образовательных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июля 2001 г. № 505.

Лицензиат обязан:

· подготовить указанные к настоящему Плану-заданию  формы 1-8 и подтверждающие   документы, на основании кото​рых будет проводиться проверка;

· обеспечить присутствие должностных лиц на период проверки;

· обеспечить условия для проведения проверки.

В установленный приказом Министерства образования Республики Коми срок Комиссия работает по месту нахождения лицензиата, проводит проверку материально-технической базы (спортзала, учебных мастерских, столовой, медицинского кабинета, библиотеки, учебных классов и иных помещений), служебной документации, утвержденной номенклатурой дел и подтверждающей фактические условия ведения образовательной деятельности.

По результатам проверки составляется Акт проверки соблюдения лицензионных требований и  условий осуществления образовательной деятельности  установленной формы (далее — Акт), который под​писывается председателем и членами Комиссии. К Акту прилагаются заполненные формы и подписанные лицензиатом формы 1-8. По усмотрению председателя Комиссии к Акту проверки могут быть приложены дополни​тельные документы (копии) из числа, представленных к проверке, или затребованных Комиссией в период проверки, которые подтверждаю​т сделанные Комиссией выводы.

В Акте отмечаются нарушения ведения образова​тельной деятельности установленным республиканским и государственным тре​бованиям и выносятся конкретные замечания.

При наличии указанных в Акте проверки нарушений лицензиату направляется предписание об их устранении. Не исполнение в установленный в Акте  и предписании срок устранения нарушений и замечаний влечет за собой приостановление действия лицензии. 

Не выполнение предписания, является основанием для аннулирования  Министерством образования Республики Коми действия лицензии.

Общие сведения о лицензиате

Полное наименование МОУ в соответствии с уставом_______________________________

_____________________________________________________________________________

Юридический адрес____________________________________________________________

Фактический адрес(а)__________________________________________________________

Учредитель___________________________________________________________________Ф.И.О.  руководителя  ____________________________ тел. (факс) __________________

            Форма 1

Сведения о наличии основных документов

	№ п/п
	Наименование
	Рекви-зиты
	Срок действия
	Соответствие заявленным при лицензировании

	1
	Свидетельство о регистрации ОУ
	
	
	тот же документ / новый

	2
	Устав ОУ
	
	
	тот же документ / новый

	3
	Свидетельство о постановке ОУ на учет в налоговом органе
	
	
	тот же документ / новый

	4
	Заключение органа Госпожнадзора (указать последний акт проверки)
	
	
	

	5
	Санитарно-эпидемиологическое заключение
	
	
	тот же документ / новый

	6
	Свидетельство о государственной регистрации права
	
	
	


Форма 2

Реализация образовательных программ

	№ п/п
	Наименова-ние образо-вательной программы
	Соответствие  учебных предметов в учебном плане по образовательной программе 
	Кол-во часов 

в учебном плане
	Соответствие  часов по учебным предметам в расписании учебных занятий

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


        Форма 3

Сведения о материальной базе

	№

п/п
	Помещения
	Общая площадь
	Право пользования / владения (собствен​ность, аренда, оперативное управление, безвозмездное пользование)
	Реквизиты документов на право пользования
	Соответствие заявленным при лицензировании

	1
	Для обеспечения учебного процесса: 
	
	
	
	

	1.1.
	Уч. кабинеты (кол-во)
	
	
	
	

	1.2.
	Спортзал, т.п. …..
	
	
	
	

	2.
	Библиотечное обслуживание: 
	
	
	
	

	3.
	Досуг: (акт. зал, т.п.)
	
	
	
	

	4.
	Медицинское обслуживание: 
	
	
	
	

	5. 
	Питание:
	
	
	
	


Форма 4

Сведения о медицинском обслуживании

	Оснащенность 

(в % соотношении 

к требуемой)
	Наличие кадров, 

условия их привлечения
	Наличие лицензии на осуществление медицинской деятельности (дата выдачи, номер)

	
	
	


Форма 5

Сведения об обеспечении питанием

	Оснащенность 

(в % соотношении 

к требуемой)
	Наличие кадров, 

условия их привлечения
	Документ, подтверждающий поставку продуктов

	
	
	


Форма 6

 Сведения о кадровом обеспечении

	Укомплектованность штатов 

 
	Образовательный ценз педагогических 

работников: % педагогических работников, 

имеющих высшее образование
	

	Общая (в %)
	Штатных педагогических работников (в %)


	
	

	норматив согласно лицензии
	по факту: ____ чел.

____ %  
	норматив согласно лицензии


	по факту: _____ чел.

_____ %  
	норматив согласно лицензии


	по факту

_____ чел.

_____ %  
	

	
	
	
	
	
	
	


Форма 7

Сведения об обеспечении образовательных программ 

учебной литературой, библиотечно-информационными ресурсами

	№ п/п
	Наименование образовательной программы
	Фактическая обеспеченность учебной литера-турой 

(норматив 1 экз. на 1 обучающегося / воспитанника)
	% учебной литературы, соответ-ствующей действующим нормам 
	% обеспечен-ности необ-ходимыми средствами обучения, в т.ч. ТСО 
	Количество периодических изданий для реализации образователь-

ной программы

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


Наличие библиотеки в ОУ:______________________________________________________

Единиц хранения:______________________________________________________________

Ведение учета (наличие картотеки, каталога): ______________________________________

Форма 8

Сведения о контингенте обучающихся /воспитанников

	Контингент (общее количество обучающихся / воспитанников) 


	Общее число классов / групп, их средняя наполняемость  


	Общая площадь помещений

 
	Общая площадь 

учебных помещений  

	норматив согласно лицензии
	по факту
	
	
	по факту
	требуемая

	
	
	
	
	
	


Информация о реализации предложений, указанных в Заключении комиссии об итогах лицензионной экспертизы МОУ от «______» _________________ 20____ г.:

Информация об устранении недостатков / нарушений зафиксированных в последних Актах /заключениях ГПН, Роспотребнадзора  «___» _________ 20____ г.:

 М.П.  Руководитель   ОУ  ____________ _________________________                                                                                    

 (подпись) 

                                                                                                      Приложение  

к Порядку контроля за соблюдением лицензионных

 требований и условий образовательными учреждениями  (организациями) и их филиалами, расположенными 

                    на территории Республики Коми




ПРЕДПИСАНИЕ

В результате ________________ проверки соблюдения лицензионных требований и условий, проведенной в соответствии с приказом Министерства образования Республики Коми от «___» ________ 20__ г. № ____ в отношении ________________________________________________

__________________________________________________________________,

(полное наименование лицензиата) 

были выявлены нарушения (несоответствия) (акт проверки соблюдения лицензионных требований и условий осуществления образовательной деятельности от «____»__________20__ г. прилагается).

Министерство образования Республики Коми предписывает Вам в срок до «____»__________20__ г. устранить, указанные в Акте  следующие нарушения (несоответствия) _________________________________________

__________________________________________________________________,

принять меры по отношению должностных лиц _________________________________________________________________

и представить в Управление по надзору и контролю в сфере образования  отчет о результатах исполнения предписания с приложением копий документов, подтверждающих исполнение указанных в предписании требований.

	Министр (И.о. Министра)  
	_____________

подпись
	____________________

фамилия, имя, отчество


                                                                                                                                                      Утвержден

приказом Министерства образования

                                                                                    Республики Коми 

                                                                                     от «21» апреля 2010 года № 547  

                                                                                 Приложение 2

ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии Министерства образования Республики Коми

по проведению контроля за соблюдением лицензионных требований и условий образовательными учреждениями (организациями) и их филиалами, 

расположенными на территории Республики Коми 

I. Общие положения

1.1. Комиссии Министерства образования Республики Коми по проведению контроля за соблюдением лицензионных требований и условий образовательными учреждениями (организациями) и их филиалами, расположенными на территории Республики Коми  (далее  - Комиссия) - государственно-общественный орган Министерства образования Республики Коми, целью которого является проведение контроля за соблюдением лицензионных требований и условий в образовательных учреждениях (организациях) и их филиалах различных организационно-правовых форм, а также типов и видов, расположенных на территории Республики Коми (далее – лицензиаты), за исключением образовательных учреждений, проведение контроля за соблюдением лицензионных требований и условий отнесено к компетенции Рособрнадзора.

       1.2. Комиссия считается созданной с момента ее утверждения приказом  Мини-стерства образования Республики Коми и действует на период проведения проверки соблюдения лицензионных требований и условий лицензиата (далее-проверка).  

1.3. В своей деятельности Комиссия руководствуется Законом Российской Федерации «Об образовании» (ст. 28.1, ст. 33 п.14), Законом Республики Коми «Об образовании» (ст. 3), Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Положением о лицензировании образовательной деятельности, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2009 года № 277, требованиями других нормативных  правовых документов Федеральной службы по надзору и контролю в сфере образования и науки, Министерства образования и науки Российской Федерации, Министерства образования Республики Коми и настоящим Положением.

1.4. В процессе проведения контроля за соблюдением  лицензионных требований и условий Комиссия устанавливает:

· наличие у лицензиата учебно-методической документации, предусмотренной пунктами 6, 6.1 и 8 статьи 9 Закона Российской Федерации "Об образовании", а также учебной, учебно-методической литературы и иных библиотечно-информационных ресурсов и средств обеспечения образовательного процесса, необходимых для реализации образовательных программ заявленного уровня и направленности в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами (федеральными государственными требованиями) и отвечающих установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации об образовании требованиям;

· наличие в штате лицензиата или привлечение им на ином законном основании педагогических работников, численность и образовательный ценз которых обеспечивают реализацию образовательных программ заявленного уровня и направленности и отвечают установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации об образовании требованиям;

· соблюдение лицензиатом установленных законодательством Российской Федерации об образовании требований к организации образовательного процесса, а также прав участников образовательного процесса, в том числе требований к максимальному объему учебной нагрузки обучающихся, установленных для образовательных программ соответствующего уровня и направленности;

· соблюдение лицензиатом предусмотренной лицензией предельной численности обучающихся и воспитанников;

соблюдение лицензиатом Правил оказания платных образовательных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июля 2001 г. № 505.

II. Состав Комиссии и организация её работы

2.1. Состав Комиссии формируется на основании плана-графика проведения контроля за соблюдением лицензионных требований и условий с учетом образовательных программ, реализуемых лицензиатом.

2.2. Состав Комиссии утверждается приказом министра. План-задание проверки для работы Комиссии согласуется с начальником Управления по надзору и контролю в сфере образования.

2.3. Комиссия формируется из специалистов Управления по надзору и контролю в сфере образования (далее – Управление), специалистов муниципальных органов управления образованием, и представителей действующих образовательных учреждений, научных и общественных организаций, а в случае необходимости, представителей заинтересованных министерств и ведомств, и не превышает 3-4 человек. На паритетных началах в состав Комиссии  могут входить члены экспертной комиссии, имеющие соответствующую подготовку. 

2.4. Членами Комиссии не могут быть лица, состоящие  в трудовых или гражданско-правовых отношениях с соискателем лицензии.

2.5. Формирование состава и организацию работы Комиссии обеспечивают по поручению начальника Управления специалисты Управления.

2.6. Работа Комиссии регламентируется Планом-заданием проверки, требованиями  нормативных  правовых документов Министерства образования и науки Российской Федерации, Министерства образования Республики Коми и настоящим Положением.

2.7. Комиссия осуществляет проверку в течение  срока, утвержденного приказом Министерства образования Республики Коми.

2.8. Возглавляет Комиссию председатель, назначаемый приказом Министерства образования Республики Коми. Председателем Комиссии может быть начальник Управления, заведующий сектором или специалист Управления.

2.9. Работа Комиссии осуществляется в форме выездной и (или) камеральной проверки.

2.10. Камеральная проверка предусматривает проверку необходимых документов, которые имеются в лицензионном деле и иной информации, дополнительно представленной для этих целей. По результатам камеральной проверки составляется Акт. 

2.11. Выездная проверка  предусматривает контроль за соблюдением требований и условий осуществления образовательного процесса, предусмотренных лицензией норм и правил, определенных в п.1.4.

III. Обязанности и права

             3.1. Председатель Комиссии обязан:

- распределить между членами комиссии виды заданий;

- организовать и координировать работу членов комиссии;

- провести заседание комиссии с целью обработки информации по результатам работы комиссии;

- сформулировать нарушения и замечания для внесения их в Акт.

            3.2. Председатель Комиссии имеет право:

-  вносить изменения в количественный и персональный состав Комиссии;

-  запрашивать от лицензиата необходимую информацию;

- направлять лицензиату письменный запрос о предоставлении дополнительных доку-ментов.




3.3. Члены Комиссии обязаны:

-  исполнять качественно определенный председателем вид задания;

- соблюдать основные принципы проверки: объективность, гласность, компетентность, профессионализм, соблюдение норм педагогической этики и др.

- не разглашать до официального принятия решения Комиссией информацию, обсуждаемую при проведении проверки.

  3.4. Члены  Комиссии имеют право:

- знакомиться с материалами (документами), обеспечивающими лицензионную деятельность  лицензиата;

-  вносить предложения по результатам проверки;

-  излагать свое особое мнение в письменной форме, в случае несогласия с замечаниями и предложениями Комиссии.

IV. Оформление результатов работы Комиссии

4.1. По результатам проверки оформляется Акт. По усмотрению Комиссии к Акту могут быть приложены дополнительные документы (копии) из числа представленных к проверке или затребованных Комиссией дополнительных материалов. 

4.2. Акт подписывают председатель и члены Комиссии. Лицензиат  знакомиться с Актом под роспись. 

4.3. Акт  является окончательным документом Комиссии по результатам проверки. Акт, в котором указаны нарушения лицензионных требований и условий, является основанием для направления лицензиату предписания. Неисполнение предписания является основанием для приостановления Министерством образования Республики Коми  действия лицензии.

V. Финансирование работы Комиссии

5.1. Расходы, связанные с проведением проверки, оплачиваться из средств, поступивших из федерального бюджета на содержание Управления.

5.2. Командировочные расходы членов Комиссии, определяются в пределах норм, установленных законодательством Российской Федерации и оплачиваются на основании сметы расходов на проведение проверки (по предъявлению подтверждающих документов), но не ниже норм установленных законодательством.

                                                                                                                  Утвержден

приказом Министерства образования

                                                                                    Республики Коми 

                                                                                     от «21»  апреля 2010 года № 547 

                                                                                                      Приложение 3

Коми Республикаса йöзöс велöдан   министерство

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ КОМИ

Управление по надзору и контролю в сфере образования

Акт № __________           

от ___  ____________   2010 года 

  проверки  соблюдения лицензионных требований и  условий осуществления образовательной деятельности  в 

__________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________

зарегистрированного по адресу: ______________________________________________________                 

                                                              юридический адрес (местонахождение)

_________________________________________________________________________________________________________________________

Комиссия, утвержденная приказом Министерства образования  Республики Коми № ________ от «____» _________2010 года в составе: 

председатель     ___________________________________________________________________________

члены комиссии: _________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________,(Ф.И.О., должности экспертов)

с целью установления соблюдения лицензионных требований и условий провела проверку в части наличия и соответствия установленным законодательством Российской Федерации лицензионным требованиям и условиям осуществления  образовательной деятельности: по фактическому (им)  адресу(ам): _________________________________________________________

_________________________________________________________________________________, 

в соответствии с лицензией серии А № _______________, выданной Министерством образования _____________Республики Коми сроком по ______________ г. 

Для проведения  проверки представлены документы и материалы                                                                               

	№ п/п
	Документы (материалы)


	Соответствие (не соответствие)

требованиям

	                                           Учредительные документы

	1.
	Устав ОУ, изменения в Устав
	Закону РФ, РК «Об образовании», Типовому положению об ОУ, указанным в приложении к лицензии наименованиям.

	2.
	Выписка из ЕГРЮЛ 
	

	3.
	Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ юридического лица
	

	4.
	Свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения соискателя лицензии 
	

	5.
	Свидетельство о государственной регистрации права
	

	Заключения

	1.
	Заключение о соблюдении на объектах соискателя лицензии требований пожарной безопасности
	

	2.
	Санитарно-эпидемиологическое заключение Роспотребнадзора
	

	Договоры

	1.
	Договор на аренду  учебных помещений
	

	Другие документы

	1
	Номенклатура дел
	

	2
	Материалы лицензионного дела
	

	Печать ____________________ требованиям ГОСТ Р51511 - 2001  (для аккредитованных учреждений)

               (соответствует, не соответствует) 


В ходе проведения проверки  установлено

1. Образовательные программы, представленные для  типа  ОУ   

Реализуемые рабочие учебные программы  и указанное в них количество часов __________________ перечню предметов учебного плана и количеству часов в журналах обучения,

(соответствуют, не соответствуют) 

_____________________ расписанию учебных занятий  и _____________________ записи учебных

   (соответствуют, не соответствуют)                                                                                 (соответствуют, не соответствуют)                                                                    

предметов в документах об образовании.

Максимальный объем учебной нагрузки обучающихся, установленный для лицензированных образовательных программ, ________________________ санитарно-эпидемиологическим правилам                                                                                                                           

                                                                                   (соответствует, не соответствует)

и нормативам САНПИН.

Платные образовательные услуги  по программам _________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________

осуществляются в соответствии с Правилам  оказания платных образовательных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июля 2001 г. № 505

2. Сведения о зданиях, строениях, сооружениях, объектах и помещениях, используемых для организации и ведения образовательного процесса  

Площадь помещений составляет:  общая ______ м2, в том числе учебных:  ______ м2, учебных лабораторий ______ м2,  спортивный зал ______ м2,  актовый зал _______м2,  учебные кабинеты _______ м2

Оборудование учебных кабинетов: общеобразовательной подготовки ____________________, требованиям

                                                                                                                      (соответствует, не соответствует)                                     

 Государственных стандартов.

3. Оснащенность. Наличие учебно-методических документов по лицензированным программам,  библиотечно -  информационные ресурсы и средствами обучения. 

Образовательные программы реализуются  ______________________ с учебным планом, рабочими

                                                                                                                 (в соответствии, не в соответствии)

 учебными программами. Учебные предметы  учебного плана ________________________________

_____________________________________________________________________________________

(указываются образовательные области, курсы, циклы и т.п. предусмотренные соответствующими типами и видами образовательных программ)  __________________________________________ литературой (не менее 1 экз. на человека)

                                   (оснащены, не оснащены)   

и иными информационными ресурсами.

Учебно - методическое и информационно – техническое оснащения образовательного процесса  ____________________ требованиям  действующих санитарно - эпидемиологических

 (соответствует, не соответствует)

правил и нормативов среднестатистических федеральных и республиканских показателей.

Наличие подключения к сети Internet ____________________________________

Количество терминалов, с которых ведется доступ в Internet ____________________________

Количество компьютерных классов____________________________________________________

Общее количество единиц IBM PC – совместимых компьютеров, из них с процессорами   Pentium и выше ____________; кол-во ЭВМ на 100 обучающихся _______________ (норма – 4 компьютера)

Учебно-методическое и информационно – техническое оснащения образовательного процесса ______________требованиям  действующих санитарно- эпидемиологических правил и нормативов

(соответствует, не соответствует)

Представленные основные средства обучения __________________________________ требованиям

                                                                                                                                          (соответствует, не соответствует)

к средствам обучения, необходимых для реализации образовательных программ, указанным в приложении к лицензии.

4.  Кадровое обеспечение                                                                                                                                    

	Штатная численность работников лицензиата:

2. Всего, в т. ч. педагогические работники, из них:

- штатные педагогические работники по тарификации (без учета совместителей);

- педагогические работники, работающие на условиях штатного совместительства (по тарификации); 

- педагогические работники, работающие на условиях почасовой

оплаты труда
	

	Образовательный ценз педагогических работников:

2. кандидаты наук;

3. лица без ученой степени, имеющие почетные звания;

4. лица с высшим профессиональным образованием;

5. лица со средним профессиональным образованием;

6. лица с начальным профессиональным образованием;

7. лица без профессионального образования
	


Наличие штатного расписания __________ и тарификационного списка _________________

Всего педагогических  ставок __________ по штатному расписанию. Общая укомплектован-ность штатов _________ %. Образовательные программы укомплектованы (не укомплектованы) педагогическими кадрами. Образовательный ценз - ____  чел.  ____ % с высшим образованием _____________________требованиям Типового Положения об ОУ

(соответствует, не соответствует)

приказы по кадрам ________________________; трудовые книжки педагогических работников ___________________________; договора с педагогическими работниками

 5. Соблюдение требований к организации образовательного процесса. 

      5.1. Социально-бытовое обеспечение 

	Наличие социально – бытовых условий, пунктов
	Форма владения, пользования зданиями и помещениями
	Обеспечен-ность  

	Медицинское обслуживание, лечебно – оздоровительная работа (помещение, мебель, медицинская аптечка,  необходимые медикаменты, медицинский работник и т.п.)
	
	

	Общественное питание (столовая или буфета, технологическое оборудование, посуда, инвентарь и мебель)
	
	

	Объекты физической культуры и спорта (зал тяжелой атлетики, теннисный корт, тренажерный зал, зал худ. гимнастики и т.д.)
	
	

	Объекты для специальных (коррекционных) занятий
	
	

	Объекты для трудового воспитания

(производственного обучения и практики)
	
	

	Досуг, быт и отдых
	
	

	Общежития (спальные помещения, мебель, оборудование, инвентарь и др.)
	
	

	Хозяйственно-бытовое и санитарно-гигиеническое обслуживание (помещения социально-бытовой ориентации,   гардероб,  душевые,  туалетные комнаты,   мебель)
	
	

	Помещения социально-бытовой ориентировки
	
	

	 Иное (указать)
	
	


Социально-бытовое обеспечение и гигиенические условия ________________ требованиям санитарно-

                                                                                                                                     (соответствуют, не соответствуют) 

гигиенических норм и правил.

5.2.  Охрана здоровья обучающихся и работников 


5.2.1. Правила пожарной безопасности в учебных кабинетах общеобразовательной подготовки ________________,  в учебных лабораториях (мастерских) __________________, на объектах

(соблюдаются, не соблюдаются)                                                                                                       (соблюдаются, не соблюдаются)                                                    

физической культуры и спорта ______________________

                                                      (соблюдаются, не соблюдаются)


5.2.2. Правила электробезопасности, охраны труда и техники безопасности в учебных кабинетах общеобразовательной подготовки ____________________, на объектах физической 

                                                                                              (соблюдаются, не соблюдаются)

культуры и спорта ________________________

                                 (соблюдаются, не соблюдаются)


5.2.4. Требования строительных норм и правил эксплуатации зданий  и помещений, используемых для организации и ведения  образовательного процесса ___________________________ и 

                                                                                                                                                                                    (соблюдаются, не соблюдаются)

______________________государственным  и  местным  требованиям по фактическим адресам

(соответствуют, не соответствуют)

5.3. Соблюдение требований к организации образовательного процесса. 

личные заявления граждан и их регистрация ___________________________________________;

договоры на обучение и их регистрация _______________________________________________; 

приказы об организации обучения  ___________________________________________________; 

приказы о зачислении  граждан на обучение ___________________________________________;

записи в поименной книге обучающихся ______________________________________________; 

расписание учебных занятий ________________________________________________________; 

журналы учета посещаемости учебных занятий ________________________________________;

протоколы экзаменов ______________________________________________________________;  

приказы об отчислении и выдачи документов об образовании ____________________________, 

книга учета выдачи документов об образовании ________________________________________;

наличие иных  документов, регламентирующих организацию образовательного процесса  

________________________________________________________________________________  

6. Соблюдение лицензиатом предельной численности контингента обучающихся 

Общее число классов _______ в год, их средняя наполняемость ______ человек. Общее число обучающихся __________человек, что ______________________ предельную численность  контингента, 

                                                                                                   (превышает, не превышает)

указанного в приложении  к лицензии. 

Выявлены нарушения:  

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Замечания:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

На основании вышеизложенного предлагается: 

1.  Устранить вышеуказанные нарушения в срок до ________________________________

2. Устранить вышеуказанные замечания в  срок до ________________________________

3. Направить в  Управление по надзору и контролю в сфере образования (с

приложением плана – мероприятий и копий  подтверждающих документов)  информацию  об устранении выявленных в ходе проверки замечаний нарушений  до ____  _______________ 2010 г.    

Председатель комиссии:                     __________________        _________________________ 

Члены комиссии:                              _________________       _______________________     

                                                                        ____________________         ___________________________  

                                                                        ____________________         ___________________________

С актом ознакомлен:  

директор ОУ                                   ____________________          ___________________________       

Экземпляр акта получен   __________ 2010 года  ____________              _________________
�
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